总务部保卫处内设科室负责人岗位职责和应聘条件

	序号
	申报单位
	岗位
名称
	岗位职责
	应聘条件

	1
	保卫处
	交通管理办公室 负责人
	负责校园交通管理日常工作，保障校园道路交通安全通畅；
负责车辆通行证办理和审核；

负责道路交通管理工作，包括校园道路交通规划、违章整治及轻微事故的协助处理；

负责交通基础设施的巡查、维护与管理等工作；
完成上级领导交办的其他工作任务。


	遵守国家法律法规和学校相关规章制度，具有良好的思想政治素质、职业道德；

管理服务工作经验丰富，服务意识好，大局意识强，责任心强，能够全身心投入管理工作；

具有较强的组织协调和统筹管理能力，能够高效处理各类事务性工作，具备较强的抗压能力和应对突发事件的快速反应能力；
年龄在45周岁以下，具有大学本科（含）以上学历，中共党员优先；
特别优秀者，条件可适当放宽。


